
Wir bei Inspirion gestalten effektive und nachhaltige Werbelösungen und haben die Vision, die Sichtbarkeit unserer Kunden zu verbessern. Wer kennt 
nicht das Glücksgefühl ein kleines Geschenk übergeben zu bekommen? Werde Teil vom Team und helfe dabei Freude zu schenken.
Inspirion ist ein weltweit tätiger Importeur und Lieferant von Werbemitteln sowie Reisegepäck. Unter dem Motto „Trading Ideas“ liefern wir seit 1998 
mit über 2500 verschiedenen, innovativen und aufmerksamkeitsstarken Werbeartikeln weltweit an B2B-Kunden. Wir verstehen uns als Ideenlieferant 
und Dienstleister für Handel und Einzelhandel. Zur großen Produktauswahl von Inspirion gehören neben Büroartikeln, Schirmen, Haushaltswaren, 
Textilien, Spielwaren, Freizeitartikel, Werkzeug, Unterhaltungselektronik auch Koffer und Reisetaschen.

Werkstudenten Verwaltung (m/w/d) für 20 Stunden/Woche

Deine Aufgaben:
•	 Unterstützung des Digitalisierungsprozess - unser Ziel ist ein papierloses Büro
•	 Hilfe bei der Integration von Nachhaltigkeitspraktiken in Betriebsabläufen
•	 Betreuung und Bearbeitung unseres Eco Vadis CSR Report inkl. Schaffung bzw. Weiterführung der Datenstruktur und der Prozessabläufe
•	 Unterstützung unserer Abteilungen Marketing und Einkauf bei z.B. Pflege von Produktinformationen
•	 Unterstützung bei der Umsetzung und Einführung von Datenbanklösungen;
	 bei entsprechenden Programmierkenntnissen können Ideen auch eigenständig eingearbeitet werden (optional)
•	 Aufzeichnung, Dokumentation und Analyse von Prozessabläufen
•	 Erstellung von Firmentemplates (Firmenpapier, Marketingmaterial)

Das bringst du mit:
•	 eingeschriebener Student (m/w/d), das Fach ist uns egal
•	 Spaß an der Recherche und Aufarbeitung von praxisrelevanten Informationen, Prozessgestaltung und Kennzahlen
•	 Sicherer Umgang mit MS Office Tools
•	 Du bist ein Teamplayer
•	 Motivation selbstständig und organisiert in Eigenverantwortung zu arbeiten

Das bieten wir:
•	 Mittelständisches, inhabergeführtes Unternehmen mit internationaler Ausrichtung
•	 Umfassende, professionelle Einarbeitung in deine Aufgaben
•	 Verschiedene Aufgabengebiete mit Eigenverantwortung
•	 Flexible Arbeitszeitmodelle
•	 Internationales Flair mit Kolleginnen und Kollegen aus 30 Ländern jeden Alters
•	 angenehmes Arbeitsklima und kollegiales Miteinander auf allen Hierarchiestufen
•	 Ergonomische und höhenverstellbare Arbeitsplätze mit modernen Arbeitsmitteln
•	 Klimaanlage
•	 Elektroladesäulen für E-Mobilität
•	 Mitarbeiterrabatte auf die große Produktpalette, Firmenevents und Corporate Benefits
•	 Kostenlose Getränke
•	 Verkehrsgünstige Lage direkt an der A1
•	 Mitarbeiterparkplätze vorhanden

Wir freuen uns auf ein Kennenlernen! Bei Interesse sende bitte die vollständigen Bewerbungsunterlagen
mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an:

Inspirion GmbH | Sarah Mundt | Inspirionstraße 2 | 27367 Sottrum | job@inspirion.eu | www.inpirion.eu


